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PROGRESSAO/PROMOCAO FUNCIONAL - PROFESSOR EBTT

Fluxo da progressao/promocao funcional concedida ao servidor docente a cada intersticio de 24 meses.

Passo Setor responséavel Prazo Documentos Exigidos Procedimentos/Tramitacao
e Planilha com a relagdo de 1. Avalia os servidores docentes que
servidores docentes com cumpriram intersticio e possuem direito a
progressao prevista para o progressao funcional,
1. DDRH/CGP Mensalmente més; 2. Encaminha ao e-mail da CPPD planilha
e Conferéncia realizada pela contendo a lotagio e em ordem
propria coordenacdo no SIAPE crescente de data das progressdes dos
e no SUAP servidores;

3. Analisa e valida os docentes aptos a
progredirem com base nas notas da
avaliacdo docente recebida dos DAA,

4. Instrui processo individual de progressao
no SUAP, em “Adicionar processo”

e Planilha — apto/inapto colocando o docente como interessado;
2. CPPD Mensalmente e Processo - “adicionar 5. Se o servidor tiver a nota, encaminha o
processo” processo para CGP/DDRH,;

6. Se o servidor ndo tiver a nota, incluir
mesmo assim a planilha, mas
encaminhando-a ao DAA, adicionando a
chefia como interessada;
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7. Analisa a planilha recebida;
8. Elabora minuta de despacho e portaria
de progressao;
9. Encaminha o processo para o Gabinete
da Reitoria, se docente estiver apto;
3. DDRH/CGP Mensalmente e Processo o
10.Em <caso de auséncia de nota
encaminhada pelo DAA, a CGP devolve
0 processo para a CRHAS do campus
solicitando ciéncia do servidor.
4. Gabinete/Reitoria Mensalmente ¢ Minuta de Portaria 11. Emissao da Portaria de progressao;
5. DDRH/CFP Mensalmente e Portaria emitida 12.Bfetua o lancamento em folha de
pagamento.

Outras informagdes importantes:

1. O servidor que ndo obtiver a progressdo funcional até o més subsequente ao cumprimento do intersticio devera abrir um chamado no site
falecomrh.ifg.edu.br, ou procurar a CHRAS do campus de lotacdo ou a Coordenacgéo de Gestéo de Pessoas para servidores lotados na Reitoria

2. O intersticio a ser cumprido € de 24 meses.
3. Fluxo de processo alinhado ao sistema de emisso de Portarias SIPPAG, que requer que seja aberto um processo para cada progressao;

4. A CGP retirara da lista mensal de progressdes os docentes que estejam em usufruto de licenca ndo remunerada, que ja estejam na Classe Titular ou que
a préxima progressao seja para a Classe Titular;
5. A CPPD, com o apoio da CGP, devera observar se houve recente alteracédo de lotacdo do servidor ou pesquisar na lista geral de notas, para que ndo haja

nota ndo encontrada por razdo de movimentacdo por remocao;

6. Os docentes recém-redistribuidos para o IFG, que ndo tenham feito avaliacdo no IFG, terdo como base de analise a Gltima avaliacdo de desempenho

realizada no érgéo de origem, que devera ser entregue pelo proprio servidor ao DAA;

7. O processo aberto no SUAP devera ser do tipo “progressédo/promogéo funcional docente” e devera ser incluido o docente como interessado do processo;
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8. As listas mensais de progressdes docentes, preferencialmente, estardo na ordem crescente das datas de progressao.
9. Este fluxo néo altera ou se relaciona com o fluxo dos processos de aceleracdo da promogao funcional ou acesso a Classe Titular.

Documentos orientativos: Aprovado por: CGP/CPPD
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